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PREFEITURA DE ASSIS

Paco Municipal “Prof* Judith de Oliveira Garcez”

DECRETO N° 5.454, DE 07 DE JANEIRO DE 2.008

Homologa o Regimento Interno do
COMDEMA - Conselho Municipal do Meio
Ambiente de Assis.

EZIO SPERA, Prefeito do Municipio de Assis, no uso de suas atribuicées legais,

DECRETA:

Fica homologado o Regimento Interno do COMDEMA — Conselho Municipal do
Meio Ambiente de Assis, aprovado em reunido plenaria realizada em 10 de
Dezembro de 2.007, nos termos do presente Decreto.

CAPITULO|
DO OBJETIVO

Este Regimento Interno estabelece as normas de estrutura, organizacéo e
funcionamento do Conselho Municipal de Meio Ambiente de Assis, doravante
denominado COMDEMA-ASSIS.

Paragrafo Unico- A expressao Conselho Municipal de Meio Ambiente e a sigla
COMDEMA se equivalem para efeito de referéncia e
comunicagao.

CAPITULO Il i
DA FINALIDADE, COMPETENCIA E COMPOSIGAO.

O COMDEMA-ASSIS instituido como orgdo colegiado consultivo de
assessoramento ao Poder Executivo Municipal e deliberativo no ambito de sua
competéncia, pela Lei Municipal n°4532, de 23 de dezembro de 2004 tera
suporte financeiro técnico e administrativo prestado pela Prefeitura Municipal
de Assis, através da Secretaria Municipal de Planejamento, Obras e Servigos,
inclusive no tocante as instalagdes, equipamentos e recursos humanos
necessarios.

Compete ao COMDEMA o estabelecido no art. 3° da Lei Municipal n°® 4532, de
23 de dezembro.

COMDEMA-ASSIS sera composto, preferencialmente de forma paritaria, por
representantes do Poder Publico e da Sociedade Civil, conforme preconiza o
artigo 4° da Lei Municipal 4532 de 23 de dezembro de 2004.

Cada membro do COMDEMA-ASSIS tera um suplente, que o substituira em
caso de impedimento.

O mandato dos membros do COMDEMA correspondera ao periodo de 02
(dois) anos, sendo admitida uma unica recondugdo consecutiva como titular.

O Orgéo, Entidade e/ou segmento perdera seu mandato se computado sua
falta em 03 (trés) reunides consecutivas ou em 05 (cinco) reunides alternadas
no mesmo ano.

CAPITULO Ill
DA ORGANIZAGAO DO COMDEMA

Sio Orgdos do COMDEMA:

l. Presidéncia

Il Vice Presidéncia
M1l Secretaria

V. Plenario
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Decreto n° 5454, de 07 de janeiro de 2008

V. Camaras Técnicas e Comissoes Especiais

Artigo 10- A Presidéncia, Vice-Presidéncia & a Secretaria do COMDEMA-ASSIS serdo
exercidas por membros fitulares, que ser@o eleitos na primeira reunido
ordinaria do 6rgéo, para o periodo de 02 (dois) anos.

Artigo 11- Ao Presidente Compete:

I Cumprir e fazer cumprir a Lei n° 4.532/04 e este Regimento Interno;

I Convocar e presidir as reunides, conduzindo a participagao dos
conselheiros, de modo a garantir o cumprimento da pauta;

(R Proclamar o resultado das votagdes;

IV. Assinar as deliberagoes do conselho & encaminha-las ao Poder
Executivo, sugerindo os atos administrativos necessarios;

V. Tratar da publicagdo dos atos do COMDEMA-ASSIS no Diério Oficial
do Municipio e em outros meios de comunicagao;

VI Encaminhar os casos nao previstos neste regimento para a
deliberagdo do plenario do COMDEMA-ASSIS;

VL. Solicitar ao Executivo Municipal a infra—estrutura necessaria ao
funcionamento do COMDEMA-ASSIS;

Vi Representar o COMDEMA-ASSIS em atos plblicos;

IX. Assinar as atas aprovadas nas reuniges;

X. Dirigir as reunides ou suspendé-las, conceder, negar ou cassar a
palavra de membro do COMDEMA-ASSIS;

Xl Assinar as resclugdes, indicagées e proposigdes do COMDEMA-
ASSIS, encaminhando-as para os devidos fins;

XIL. Convidar pessoas ou entidades para participar das reunides, sem
direito a voto.

§1°- A destituicdo do presidente do COMDEMA-ASSIS ocorrera mediante decisdo

de dois tergos de seus membros, caso nao estejam sendo cumpridas as suas
funcdes nos termos estabelecidos nas Leis e no Regimento Interno, cabendo a
presidéncia em exercicio ou aos membros do Conselho a convocagdo imediata
de reunido extraordinaria para eleger um novo presidente do COMDEMA-
ASSIS.

§ 2°- A Diretoria do COMDEMA-ASSIS sera assessorada por servidores municipais
disponibilizados pela Secretaria Municipal de Planejamento Obras e Servigos,
na qualidade de Assessores do COMDEMA-ASSIS.

Artigo 12- Compete ao Vice-Presidente substituir o Presidente em seus impedimentos,
exercendo as suas atribuigdes.

Paragrafo Unico - O plenario procedera novas eleigdes para os cargos.
Artigo 13- Sao atribuigbes da Secretaria:

I. Organizar e ter a guarda do arquivo do conselho;

Il Providenciar a anotagao de presenga nas reunides, colhidas as
assinaturas em livro proprio;

. Providenciar o envio das comunicagdes e convocagdes, bem como as
atas aos conselheiros presentes na ultima reunido, sendo que, em
caso de auséncia dos representantes, a documentagdo sera enviada
aos conselheiros titulares da sociedade civil arganizada e poder

publico;
V. Providenciar a elaboragdo das atas das reunides, assentadasem
livro proprio; o /
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V. Organizar o Expediente do Conselho;

VI, Encaminhar os pedidos de informagées, fazendo-os constar do
expediente do Conselho;

VL. Receber as proposi¢des dos conselheiros.

Artigo 14- O Plenario é o 6rgao superior de deliberagdo do COMDEMA-ASSIS, constituido
na forma do artige 4° da Lei Municipal 4532 de 23 de dezembro de 2004.

Artigo 15- Aos membros do COMDEMA-ASSIS compete:

l. Comparecer as reunides;
Il. Debater as matérias em discusséao;
M. Requerer informagdes, providéncias e esclarecimentos ao presidente;

V. Apresentar relatérios e pareceres, dentro dos prazos fixados;
V. Votar;
V. Eleger a diretoria do COMDEMA-ASSIS;
VIl Assinar as listas de presenga nas reunides;
VI Participar das discussoes e deliberagbes do COMDEMA-ASSIS,
apresentando proposigdes, requerimentos e questdes de ordem;
IX. Propor alteragbes deste Regimento Interno.
CAPITULO IV

DO PROCESSO DE RENOVAGAO DO COMDEMA-ASSIS

Artigo 16- No prazo de 90 (noventa) dias antes do término do mandato dos conselheiros, a
Diretoria do COMDEMA-ASSIS, solicitara, através de oficio e de Edital publicado
no Diario Oficial do Municipio e em jornais da cidade, a indicagdo dos
representantes das entidades e segmentos participantes do Conselho, fixando o
prazo de 30 (trinta) dias para o recebimento destas indicagdes.

§1°- A Diretoria do COMDEMA-ASSIS, no prazo de 90 (noventa) dias que antecede o
término do mandate das conselheiros, publicara, no Diario Oficial do Municipio e
nos jornais da cidade, o edital fixando em 30 (trinta) dias o prazo para
atualizacdo do cadastro de entidades representativas dos segmentos
identificados nos incisos de | a XXIII, do artigo 4°, da Lei Municipal 4532, de 23

de dezembro de 2004.

§2°- A Diretoria atualizara o Cadastro das referidas entidades no prazo de 60
(sessenta) dias antes do término do mandato dos conselheiros.

§3°- Transcorrido o prazo do paragrafo anterior, sera convocada a Assembléia para a

elei¢do de representantes dos segmentos.

Artigo 17- O Edital para Cadastramento e eleigdo sera submetido a previa aprovagéo do
COMDEMA-ASSIS, para publicagio, no Diario Oficial do Municipio e nos meios
de comunicacgdo disponiveis, dentro de, respectivamente, 90 (noventa) e 60
(sessenta) dias antes do término do mandato dos conselheiros.

§ 1°- Para a eleigdo, além do edital, dever&o ser enviados oficios com antecedéncia
minima de 10 (dez) dias, da data de realizagdo da Assembléia;
§2°- O Edital deve fixar a data, horario e local para Cadastramento e posterior

realizacio da Assembléia de eleigdo, bem como a forma de credenciamento e a
comprovagéo da representagao,

§ 3°- A Diretoria encaminhara ao Gabinete do Prefeito a relagdo dos representantes
eleitos e indicados para sua constituigdo no mandato subseqlente, para a
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Artigo18-

Artigo 19 -

nomeagdo dos titulares e suplentes, mediante Portaria a ser publicada 15
(quinze) dias antes do término dos mandatos em vigor.

Os Conselheiros e a Diretoria do COMDEMA-ASSIS tomardo posse em
Reunido Ordinaria, por meio do termo apropriado.

CAPITULO V
DO EXPEDIENTE

As reunides do COMDEMA-ASSIS seréo ordinarias ou extraordinarias.

Paragrafo Unico - As reunides poderdo, havendo necessidade e sendo
aprovadas pelo Conselho, manter-se em carater permanente, até a solugdo da
matéria objeto de deliberagao.

Artigo 20- As reunides ordinarias serdo realizadas mensalmente, tendo uma duragdo

§ 1>

§2

§3-

Artigo 21-

Artigo 22-

g

§ 2>

§ 3%

§ 4

Artigo 23-

Artigo 24-
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maxima de 02 (duas) horas, podendo ser prorrogadas a critério do conselho.

As reunides deverao ser agendadas previamente para o periodo de 01 (um)
ano, por meio de proposta apresentada pela Presidéncia e aprovada pelo
Conselho, especificando dia, hora e local de sua realizagao;

A agenda deve ser comunicada por escrito e/ou via eletrénico aos conselheiros
imediatamente apds sua aprovagéo;

As alteragdes na agenda devem ser comunicadas aos Conselheiros, por
escrito e ou via eletrfnica, com 72 (setenta e duas) horas de antecedéncia.

As reunibes extraordinarias poderdo ser marcadas para qualquer dia util e
hora, com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas, por convocagao
da Presidéncia, pela iniciativa desta ou por requerimento da maioria simples
(cinqUienta por cento mais um) dos conselheiros, sendo vedados debates ou
deliberagbes a respeito de qualquer matéria ndo contemplada, expressa
previamente na convocagao.

A hora estipulada, o Presidente do Conselho ou seu substituto verificara o
quorum e declarara iniciada a reunido.

O quorum das reunides se estabelece com a presenga de 50% (cinqiienta por
cento) mais um dos membros do Conselho com efetivo mandato de titular e ou
seu suplente,

Caso ndo haja quorum em primeira chamada, serdo aguardados 30 (trinta)
minutos para nova verificagdo, quando sera dado inicio da reuniao, com a
presenga de no minimo 1/3 dos Conselheiros;

Os trabalhos serdo relatados circunstanciadamente no livio de atas de
reunides, as quais serdo assinadas pela Presidéncia, por seu substituto e pelo
Secretario;

Nao havendo reunido, serd anotado em ata a relagdo dos conselheiros que
assinaram a lista de presenca e o cancelamento pela Presidéncia.

Estando presentes os Conselheiros titulares, as reunides serdo facultadas aos
respectivos conselheiros suplentes, que terdo somente direito a voz e ndo
contardo para o quorum regimental.

Poderdo participar das reunides, sem direito a voto, assessores técnicos e
consultores, quando facultada manifestagdo para esclarecimento aos
Conselheiros, no tempo estipulado pela Presidéncia.
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Artigo 25-

Paragrafo Unico - As reunies serdo abertas ao publico, com direito a voz a
critério da Presidéncia, sem direito a voto.

As reunides terdo sua pauta preparada pela Presidéncia, na qual constara
necessariamente:

l. Leitura, apreciacdo e aprovacgdo da ata da reunido anterior,

Il Pequeno expediente: leitura de correspondéncias, comunicagbes da
Ordem do dia;

M. Grande expediente: cada membro tera direito a palavra, durante um
tempo previamente fixado pela Presidéncia, podendo algum assunto
emergencial ser incluido na ordem do dia, desde que aprovado pelo

Conselho;
V. Ordem do dia: deliberagao do Conselho;
V. Encerramento.

Paragrafo Unico - A leitura da ata podera ser dispensada pela plenaria,
quando sua copia tiver sido distribuida antecipadamente aos membros do
COMDEMA-ASSIS.

Artigo 26- As deliberagbes do Conselho serdc tomadas pela maioria de votos dos

membros presentes, cabendo ao Presidente, além do voto pessoal, o de
gualidade.

Paragrafo Unico - A votagdo poderd ser simbélica ou nominal.

CAPITULO VI
DA ANALISE DE PROJETOS

Artigo 27- O COMDEMA-ASSIS podera criar Camaras Técnicas e Comissdes Especiais

g1~
§2"

§ -

para auxiliar no exame dos projetos a ele submetidos.

As Camaras Técnicas terdo carater permanente e serdo constituidas mediante
deliberagao da maioria simples dos conselheiros presentes;

As Comissdes Especiais poderdo convidar técnicos especializados para
oferecer subsidios e assessoria, desde que aceitos pela maioria de seus
membros, devendo aste fato ser previamente comunicado a Diretoria;

As Camaras Técnicas e Especiais terdo prazo definido pelo Conselho para
mmlimm e~ mmis bemleallea ammAda alaiba i Danrdanadar antra cane mamhrae o
IedilZdiein U SeU udiudii v, STIUU TITIU Ul WUVITUTIHIQUVI SHUG JCUD HHishiviug «

designado um relator para cada processo especifico.

CAPITULO VII
DOS PARECERES

Artigo 28- Os pareceres do COMDEMA-ASSIS constardo de duas partes fundamentais:

|- Analise global;
Il Parecer conclusivo, propondo aprovagéo ou rejei¢cio do objeto analisado
e, quando for o caso, oferecendo-lhe substitutivo ou emendas.

Artigo 29- Os pareceres serdo aprovados pela maicria simples dos conselheiros.

Artigo 30- Os substitutivos ou emendas & matéria em pauta s6 seréo objeto de discussao
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se forem apresentados por escrito pelo conselheiro 4 Diretoria.

CAPITULO VIl
DAS DISPOSICOES FINAIS
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Artigo 31-

Qualquer cidaddc poderd obter informagdes de posse do COMDEMA de

interesse publico ambiental, mediante requerimento & Diretoria do COMDEMA-
ASSIS.

Artigo 32- As proposigoes, resolugdes e demais decisGes do COMDEMA-ASSIS serdo

Artigo 33-

divulgadas apenas pela Presidéncia e, na sua auséncia, pelo substituto legal
ou pela deciséo do plenario, por meio do Diario Oficial do Municipio de Assis e,
se conveniente, por meio de outros 6rgaos de comunicagao.

Em casc de duvida a respeito da interpretagdo ou aplicagdo do presente
Regimento, o conselheiro podera suscitar questao de ordem, de prazo de 03
(trés) minutos, vetados os apartes.

Paragrafo Unico - Compete a Presidéncia decidir sobre a pertinéncia da
questao da ordem.

Artigo 34- As decisdes sobre a interpretagao deste Regimento, bem como sobre os casos

Artigo 35-

Artigo 36-

omissos, serdo registradas em ata e anotadas em livro proprio, passando a
constituir precedentes que deverao ser observados.

As propostas de alteragdo parcial ou total deste Regimento somente serdo
procedidas se aprovadas por dois tergos dos membros titulares do Gonselho,
devendo ser publicadas no Diério Oficial do Municipic.

Paragrafo Unico — As propostas de alteragio deverao ser assinadas por, no
minimo, 03 (trés) conselheiros e serdo encaminhadas como proposigao.

Os ¢rgéos ou entidades que perderem o seu mandato néo seréo considerados
para efeito do estabelecimento do quorum regimental.

Artigo 37- Nos casos de perda de mandato e ndo havendo preenchimento da vaga, a

Diretoria do COMDEMA enviara uma notificagéo &s entidades regularmente
cadastradas junto a0 COMDEMA, pertencentes ao mesmo segmento da
entidade excluida, fixando um prazo de 30 (trinta) dias para a realizagdo da
eleicdo de um novo representants, que cumprira o periodo restante do
mandato. A eleicio serda realizada conforme o disposto no Artigo15, § 1° a 3°,
deste Regimento.

Artigo 38- O presente Regimento, aprovado em reunido do COMDEMA-ASSIS, entrara em

Artigo 39-
Artigo 40-

Publicado no Departamento de Administr@em
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vigor na data de sua publicagéo no Diario Oficial do Municipio.
Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicagao.
Revogam-sc as disposigdes em contrario.

Prefaitura Municipal de Assis, 07 de janeiro de 2008.

SAULO FERREI A
Secretario Municipal de Governo e Negégios Juridicos

Wwww.assis.sp.gov.br
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Pago Municipal “Prof* Judith de Oliveira Garcez”
Secretaria Municipal de G ¢ Administraci

DEPARTAMENTO DE
ADMINISTRAGAO

DECRETO N- 6.289, DE 21 DE FEVEREIRO DE 2013,

Altera dispositivos do Decreto
n® 5.454, de 07 e Janeiro de 2008 que
homologou o Regimentc Interno do
COMDEMA - Conselho Municipal do
Meio Ambiente de Assis.

RICARDO PINHEIRO SANTANA, Prefeito do Municipio de Assis, no uso de suas
atribuicdes legais, considerando o disposto no artigo 3°, inciso XVIIl da lei n° 4.532, de 23
de Dezembro de 2004, e suas alteragdes,

Considerando a solicitagdo do CONDEMA, o qual cumpriu os parametros do artigo
35 do Decreto 5.454, de 07 de Janeiro de 2008, com a proposta aprovada na 8 reunido
ordinaria do ano de 2011,

DECRETA:

Art. 1°- Os artigos abaixo descritos, do Decreto Municipal n® 5.454, de 07 de Janeiro de
2008, que homologou o Regimento Interno do CONDEMA - Conselho Municipal
do Meio Ambiente, passam a vigorar com a seguinte redagao:

Ant. 3°- O COMDEMA-ASSIS instituido como 6rgéo colegiado consultivo de
assessoramento ao Poder Executive Municipal e deliberativo no ambito
de sua competéncia, pela lei Municipal n° 4,532, de 23 de dezembro de
2004 tera suporte financeiro técnico e administrativo prestado pela
Prefeitura Municipal de Assis, através da Secretaria Municipal de Meio
Ambiente, inclusive no tocante &s instalagbes, equipamentos e
recursos humanos necessarios.

Art.11- (..)
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Decreto n® 6.289, de 21 de Fevereiro de 2013,

§ 1%

§ 2=

Art. 12-

A destituigdo do presidente do COMDEMA-ASSIS ocorrera mediante
decisdo de dois tergos de seus membros, caso ndo estejam sendo
cumpridas as suas fungdes nos termos estabelecidos nas Leis e no
Regimento Interno, cabendo ao vice presidente, substitui-io até o fim do
mandafo, ou, na auséncia deste, ao conselheiro mais velho, substitui-lo
até que se proceda a novas eleigbes, nos termos do parégrafo tnico do
Artigo 12.

A Diretoria do COMDEMA-ASSIS sera assessorada por servidores

municipais disponibilizados pela Secretaria Municipal de Meio Ambiente,
na qualidade de Assessores do COMDEMA-ASSIS”.

Compete ao Vice Presidente”

I Substituir o Presidente em seus impedimentos, bem como suceder-
Ihe, em caso de afastamento definitivo, completando o mandato;

Il. Exercer outras alribuigdes que lhe forem delegadas pela Presidéncia
ou pela Plenaria.

Paragrafo Unico - O plenério procedera a novas eleigbes para o preenchimento de

Art.19-

vaga de cargos diretivos, na primeira reuniéio ordinéria apés a declaraggo
de vacéncia.

()

Paragrafo Unico - As reunides poderdo, havendo necessidade e sendo aprovado

Art.22-
§1%
§ 2>

5
§4~

pelo Conselho, manler-se pelo dobro de sua duragdo normal, ou a
critério da presidéncia, para a solugdo da matéria objeto de deliberagéo.

()
()

Caso ndo haja quorum em primeira chamada, serdo aguardados 15
(quinze) minutos para nova verificagdo, quando sera dado inicio da
reuniéo, com a presenga de no minimo 1/3 dos Conselheiros litulares ou
de seus suplentes;

()

N&o havendo quorum minimo para o inicio da reunido, serd anotado em
ala a relagdo dos conselheiros que assinaram a lista de presenga, o
cancelamento da reunido pela Presidéncia e ficando o expediente e a
ordem do dia transferido para a préxima reunido ordinéria, podendo o
Presidente convocar reuniao extraordindria para deliberar sobre a pauta.
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DEPARTAMENTO DE Secretaria Municipal de Governo e Administragio
ADMINISTRAGAO

Decreto n® 6.289, de 21 de Fevereiro de 2013.

Art. 34- Qs casos omissos e as duvidas surgidas na interpretagdo deste Regimento serdo

Art. 2°-

Art, 3°-

Art. 4°-

solucionados pelo plendrio, mediante votagdo, sendo aprovadas por maioria
simples e as decisdes serdo registradas em ata, passando a constituir
precedentes que deverdo ser observados.

Fica incluido o paragrafo Unico nos artigos 13 e 35 do Decreto 5.454, 07 de janeiro
de 2008 com a seguinte redagao:

Art.13% (.).

Paragrafo Unico- O(a) Secrelério(a), quando ausente a qualquer reunido plenaria
ou de Camara Técnica, sera designado o seu substituto pelo Presidente.

Art. 35 (..).

Paréagrafo Unico - As propostas de alteragdo deverdo ser assinadas por, no
minimo, 03 (trés) conselheiros e serdo encaminhadas como proposigéo.

Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicagao.
Revogam-se as disposi¢ies em contrario.

Prefeitura Municipal de Assis, em 21 de Fevereiro de 2.013.

Secretario Interin6 da Secretaria Municipal de Governo e Administragio
Publicado no Departamento de Administrag3o, em 21 de Fevereiro de 2013,
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